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ETAPAS a seguir no SIGA:

I° - ALUNO solicita a matricula na disciplina EA0I9 de acordo com o ;
2° - ALUNO insere o ;

3° - SECRETARIA cadastra o orientador e coorientador (se houver);

4° - ORIENTADOR aceita 2 ORIENTACAO/Coorientacio atribuida pela secretaria;

5° - ORIENTADOR aceita a PROPOSTA enviada pelo aluno.

[°- ALUNO insere o ;

2° - ORIENTADOR valida a submissao/solicitagao;

3° - ORIENTADOR insere o “Revisor/Avaliador’” (apés ‘“de acordo’’ do revisor);
4° - SECRETARIA valida a solicitacao;

5° - ORIENTADOR insere nota parcial e comentario(opcional);

6° - REVISOR insere nota parcial e comentario(opcional);

7° - COORDENADOR insere nota final.

Caso o ORIENTADOR solicite alguma revisao o aluno devera inserir o trabalho corrigido para entiao o orientador colocar "nota parcial“ e o revisor também atribuir sua nota.

A Nota final sera calculada da seguinte forma: 0,4*Nota Orientador + 0,6*Nota Revisor/Avaliador
Cabe ao coordenador de curso (responsdvel pela disciplina no sistema) inserir a nota final e a frequéncia.

O fluxo devera seguir o divulgado pela Secretaria de Graduagao no site da FEEC.


https://www.dac.unicamp.br/portal/calendario
https://www.fee.unicamp.br/graduacao/tfc/
https://www.fee.unicamp.br/graduacao/tfc/
https://www.fee.unicamp.br/graduacao/tfc/
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IMPORTANTE

* No SIGA:

* - No inicio do semestre, o aluno devera fazer a submissao da Proposta de Projeto da FEEC no item chamado “Proposta”;

* - No final do semestre, em “Solicitacao de Apresentacao” o aluno devera fazer a submissao do Plano de Trabalho da FEEC no item chamado

(‘TCC”;

 Em EA006 e EA0I19 ha o orientador e o revisor e no SIGA os ‘“‘Avaliadores’’ serao cadastrados como:
* - Orientador = Presidente
¢ - Revisor = Membro

* - Com ou sem cadastramento das notas parciais dos trabalhos pelo orientador, o Docente responsavel pela disciplina (coordenador de curso)

devera atribuir a nota final e frequéncia do aluno no SIGA, via Fluxo de TCC’s/Monografias.
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|° PASSO ALUNO - SOLICITACAO DE MATRICULA

Realizada atraves do e-DAC, conforme Calendario da DAC.

Unicamp
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2° PASSO ALUNO - Insere a Plano de Trabalho

2.1 Para iniciar, selecione a opgao “Visualizar Dados dos Trabalhos de 2.2 Envio Plano de Trabalho/ Proposta.
Conclusao de Curso”. No alerta que aparece a direita do monitor, clique em “Enviar aqui".
O arquivo da proposta deve ser exclusivamente em PDF.

‘ Sistema de Gestdo Académica

Sistema de Gestao Académica

Diretoria Acad@mica

Cadastros  Consultas Documentos Matricula  Vestibular  Vida Académica  Teste de Proficiéncia

Trabalho de Conclusao de Curso
. R - socoe0- o2 -cumsec 36 Trabalho de Conclus3o de g
ock et 5 Enviar agui
™ 0 Civil:

Nome
Aluno 2

Cadastros Consultas Documentos Matricula Vestibular RUGERSEGENIEY Teste de Proficiéncia

Siga - Sistema de Gestao Académica

de Graduacio
Visualizar Dados dos Trabalhos de Conclusdo de Curso

Este novo sistema contempla:

0550999999999

Cadastro de alunos, que permite a atualizacdo dos dados cadastrais do aluno e atualizacdo de foto.

Consultar documentos emitidos.
Orientadores

Orientagdo: 11111

Geracdo e inclusdo de documentos de alunos SEESP.

Coorientacéo:

Examinadores

S S ey g

111t Doc Titular Nio

Inserir documentos para ingr stibular COMVEST.

Plano de Estudos do PAA.

Arquivos

Histérico

Desisténcia do vestibular e de matricula como estudante especial.

Visualizar dados de teses. —

Teste de Proficiéncia.
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2° PASSO - ALUNO - Insere a Plano de Trabalho

2.3 Para enviar a proposta, basta anexar o arquivo. 2.4 Caso sua proposta seja rejeitada apds a atuagao do orientador no
Se desejar, vocé podera enviar observagoes. Apos, clique em “enviar”. passo 4, vocé vera um novo alerta a direita do monitor: “Clique aqui
Sua proposta ficard disponivel em “arquivos”, o "histérico" do para verificar o motivo™.

/ “ . ” , ~ o
processo trara o status “proposta enviada pelo aluno” e seu Apos corregoes, faga todos os passos hovamente: anexe o hovo arquivo
orientador recebera sua proposta para analise e validagao. da proposta e clique em “enviar”.

Pronto. "Arquivo da proposta enviado com sucesso".

stema de Gestdo Académica

9 Sua proposta de Trabalho de
Condss3a de Curso fof rejeitadal

Observagdo do Arquivo Enviado
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3° PASSO - SECRETARIA cadastra o orientador e
coorientador (se houver)
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4° PASSO - ORIENTADOR aceita Orientacao

Ao acessar o SIGA, o primeiro passo sera a tela abaixo:

4.1 - Vida Académica/Historico Escolar, Trabalho de Conclusao de
Curso e Gerenciar Trabalho de Conclusao de Curso.

‘* weene . Sistema de Gestdo Académica

Siga - Sistema i

Este novo sistema ¢

4.2 - Selecionar o periodo (IS ou 2S) ou preencher o RA do aluno
e clicar em "Buscar”.

‘.; e . Sistema de Gestao Académica

Académi

Ingresso  Cadastros  Vida Académica/Historico Escolar Matricula  Catalogo/Mordrio  Credenciamento

Bem Vindo ao Fluxo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso

€ Periodo de oferecimento de disciplinas n

Coordenadoria
Selecione uma opcdo v

Codigo Disciplina

Ano Oferecimento Periodo
2020 1S

RA
g00009 <D
Buscm ‘
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4° PASSO - ORIENTADOR aceita Orientacao

4.3 - O sistema apresentara a tela abaixo. No canto superior direito,

4.5 - Feito! Aparecera a tela abaixo.
clicar em "Validar Orientacao".

Na coluna status constara "Orientacao/Coorientacao Validada" e na
coluna comentarios constara "Orientacao aceita"

e Catain o Mot e s Cllpbre  Cwbiann Ot 1D Adestai

= Orlentadores

Coorientagao:

» Examinadores

Matricula

e

» Arquivos

= ES
4.4 - Na mesma tela sera apresentado o pop-up para validagao, —
conforme imagem abaixo. Basta verificar se a data de inicio da

orientagao esta correta, selecionar "Sim" e clicar em "Validar". "

Avaliador
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5° PASSO - ORIENTADOR aceita PROPOSTA (Plano de Trabalho)

5.1 Acesse o sistema e clique em “Gerenciar Trabalhos de Conclusao
de Curso”

Sistema de Gestdo Académica

 phastrom ) y - ) y i Mgt s CaBogo Ve o et L greev T N
Siga - Sistems

{ ste movo siitema .

5.2 Se desejar atuar nas solicitagoes de uma disciplina/turma e periodo
de oferecimento especificos, basta preencher os campos, clicar no
botao “Buscar” e clicar no cédigo da disciplina desejada.

5.3 Caso prefira atuar por aluno, além de digitar o RA para a busca, é

necessario observar se o periodo de oferecimento selecionado esta
correto.

‘ Sistema de Gestdo Académica

Diretoria Académica

Ingresso Cadastros Vida Académica/Historico Escolar Matricula Catdlogo/Hordric Credenciamento Consultas/Documentos PED  Administragao

Bem Vindo ao Fluxo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso

Cadigo Disciplina Turma
FABOS L

Ano Oferecimento Periodo
2018

RA

Buscar

FAQ85 L

Trabalho de Conclusdo de Curso

Monografia

Acima vocé esta em “Gerenciar Trabalhos de Conclusao de Curso” da
disciplina/turma selecionada.

Clique em alunos para verificar as propostas que foram enviadas e
aguardam validagao.
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5° PASSO - ORIENTADOR aceita PROPOSTA (Plano de Trabalho)

A lista com todos os alunos matriculados na disciplina/turma sera apresentada contendo a situa¢ao de cada trabalho.

5.4 Para prossequir, basta clicar nos icones da coluna “Acdes”, "RA" ou “nome do aluno”.

‘ Sistema de Gestdo Académica Sistema de Gestdo Académica

Ingresso  Cadastros Vida Académica/Histérico Escolar Matricula  Catalogo/Hordrio Credendiamento  Consultas/Documentos PED  Administragde Ingresso Cadastros Vida Académica/Histdrico Escolar  Matricula  Catdlogo/Hordrio  Credendiamento  Consultas/Documentes PED  Administracio

Gerenciar Trabalhos de Conclusdo de Curse

FA985 / L - Trabalho de Concluséo de Curso
20. Semestre 2018 - Graduagdo




EAO|9 -Trabalho de Fim de Curso Il -

75
4(\.? FeecC

Unicamp

5° PASSO - ORIENTADOR aceita PROPOSTA (Plano de Trabalho)

5.5 Vocé esta em “Dados do Aluno”.
Para validar a proposta de trabalho do aluno, basta clicar no alerta que é
apresentado em azul, no canto superior direito do monitor.

tema de Gestdo Académica

Gerenciar Trabalhos de Conclusdo de Curso
@  Ohwoemious prosoma de
Periil de A Trabalho de Conclusgo de Curso

5.6 O arquivo da proposta esta disponivel para analise e ela podera
ser “aceita” ou “rejeitada”.

No caso de rejeicao, é obrigatorio o envio de comentarios para
orientacao do aluno. Feito os apontamentos, o orientador podera

rejeitar a proposta.

Rejeitar | Aceitar | Fechar
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5° PASSO - ORIENTADOR aceita PROPOSTA (Plano de Traba

5.7 Apos o aceite ou rejeicao da proposta, o sistema confirma a agao, conforme abaixo:

Sistema de Gestdo Académica

Dirstoria Acaddmica

Ingresso  Cadastros  Vida Académica/Histérico Escolar Matricula  Catdlogo/Horsrio  Ci e ntos  PED inistracai

Gerenciar Trabalhos de Conclusdo de Curso validar
()  SomemmormmnG:
Trabalho de Conclusdo de Curso-
« 999999 - Alunc 2 - Curso: 8G

Dados do Alunc
Orientador : Nome no Regi
999999 Alune 2
FaosS Curso: Nome k;ur;.o ol Habilitagio/Enfase:
Trabalho de Concluséo de Curso 86 Engenharia Agricola -

Telefone: Email Pe: Email Insti al:

Voltar 05509999999999 emaildoaluno2@t.z 2999909@t.2

RG:

Passaporte:
99999999-9

Orientadores Data Nascimento: Nacionalidade:

Masculino 02/02/2002 Brasileiro

Orientadores
Orientag 111111 - Docente 1

Coorientac:

111111 Docente 1 (Docente) Presidente Titular Nao

Arquivos

1 012 17

Proposta Decumentos Académicos haria Agricola 9

Histérico

Usudrio ¢ Comentério s Arquivos ¢
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|° PASSO — ALUNO insere Relatorio Final de Curso

No inicio do semestre sua proposta de Plano de Trabalho foi aceita.
No final do semestre, no periodo do Calendario disponibilizado pela Secretaria de Graduagao vocé devera inserir o Relatorio de Final no
sistema SIGA. Para entregar seu TCC/Monografia, basta clicar em “Solicite aqui”, no alerta que aparece a direita superior da tela.

Sistema de Gestdo Académica

as  Documentos Matricula Vestibular  Vida Académica Teste de Proficiéncia

Atengao x
Vocé pode solicitar a apresentacdo
do seu trabalho de conclusdo de curso

RA:
999999

Curso: Nome Curso:
Engenharia Agricola

Telefone: Email Pessoal:
05509999999999 emaildoaluno2@t.z a999999@t.z

111111 - Docente 1

Examinadores

Nao

111111 Docente 1 (Docente) Presidente Titular

Arquivos

10 1

o A

orientador 15/02/2019 18:57:10


https://www.fee.unicamp.br/graduacao/tfc/
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|° PASSO — ALUNO insere Relatorio Final de Curso

Neste momento, vocé enviara seu TCC/Monografia para avaliagao.
Além de preencher os campos referentes ao titulo e subtitulo do trabalho, vocé tera que anexar, obrigatoriamente, o arquivo de seu trabalho.
"Data/Hora/Local" nao precisa ser preenchido.
O seu Relatorio Final deve contar o link do video de apresentacgao. Faga o upload do video no Youtube e deixe como nao listado, assim sé as pessoas com o link terao
acesso.

’ . . (13 . b2l
| Clique em “Arquivo” para localizar o trabalho e, apés, clique em 2 Somente apos anexar o arquivo de seu trabalho, clique em “enviar”.

“Anexar”. Pronto. Vocé realizou a entrega de seu trabalho e seu orientador
devera validar sua solicitagao (aceitar ou solicitar corregoes).
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|° PASSO — ALUNO insere Relatorio Final de Curso

3. Observe que os campos “Arquivos” do processo e “Historico” do processo foram atualizados.
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2° PASSO — ORIENTADOR valida o Relatério submetido

I. Para validar, o orientador pode clicar no icone em “Acgoes” ou nos
dados do aluno (RA ou Nome).

3. Apos analisar o trabalho, o orientador podera “Solicitar
Correcgoes” ou “Validar” a solicitacao de entrega/apresentagao
Sistema de Gestdo Académica feita pelo aluno.
T e e e e e c - Caso o orientador solicite corre¢oes, o fluxo seguira como na
Cerencar Trabainos de Conclusd de Curso rejeicao da proposta, retornando ao aluno.

Perfil de Acesso: Alunos

S S S

019« Docente 1 (Orientador) Docente 1 (Presidente - Todos)

ito(s) da dltima versdo postada - 15/02/2019 - 19:19:04

Aqui esta o arquivo do trabalho do aluno
para andlise do orientador.
1

Docente 1 (Qrientador)

2. Nesta tela, além do titulo e subtitulo do trabalho, descendo a barra
de rolagem, o orientador tera acesso ao arquivo postado pelo aluno.

istema de Gestdo Académica
111111

Salvar| |Validar| Solicitar Corregées

Subtitulo

B I & I,

B I S L

Titulo do trabalho de conclusiio de curso em outra lingua
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3° PASSO — ORIENTADOR insere o REVISOR(Avaliador)

Antes de inserir o revisor no SIGA o Orientador deve ter o “De acordo”’
do revisor

I. Para inserir o revisor/avaliador basta clicar no local indicado abaixo: 2. E em seguida selecionar a opgao em seus locais indicados e
confirme.

e Curso
Confirmar Adigao Avaliador [-]

Nom L do de Souza Mendes

Nome: eonardo de Souz
= S [Todos v [

[Membro v

161,66 200830000 20244816 1197
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4° PASSO — SECRETARIA valida solicitagao e data padrao

A secretaria do curso valida a solicitacao do aluno.

Orientadores

Coorientacéio:

Examinadores

rarose e s o worte o

88338883 HNome do Orientador (Docente)

Presidente Titular Ndo

Arquivos

-

onvite Document ms Informa
Document

Document adémico:

Comentario ¢
Trabalho Final secretaria 4/ 9 L Documentos do Trabalho de Conclusdo

Trabalho Final secretaria /2018 idou Pedido Trabalho d

Trabalho Final orientador : o 10: ent: lidou Pedido Trabalhe de Conclus3o de Cur.
Trabalho Final aluno o de Curs
Trabalho Final orientador

Trabalho Final aluno

Trabalho Final entador

Trabalho Final

valiador
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5° e 6° PASSOS — ORIENTADOR e REVISOR inserem nota parcial
e comentario(opcional) — mesmo procedimento

|. Entrando no SIGA em Vida Académica/Histérico Escolar >> 2. Selecione a disciplina (Exemplo: EA019) e em seguida clique em “Alunos”
Trabalho de Conclusao de Curso >> Gerenciar Trabalhos de
Conclusao de Curso

= Sistema de Gestdo Académica

Ingresso  Cadasfros  Vida Académica/Historico Escolar Matricula  CatdlogoMorario  C i C 'Documi

Ingresso  Cadasiros Vida Académica/Historico Escolar Matricula  Catdlogo/Morario €

Ingresso  Cadastros  Vida AcadémicafHistorico Escolar Matricula Catalogo/Hordric  Credenciamento  Consultas/Documentos

Gerenciar Trabalhos de Conclusdo de Curso

Bem Vindo ao Fluxo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso
@ Perfil de Acssso:
; ; E - et
Siga - Sistema eoretara

Turma

Acesso Rapido

PED - ¢ ar Freq

Ornientadores

Buscar

Codigo Disciplina ¢

Avaliadores
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5° e 6° PASSOS — ORIENTADOR e REVISOR inserem nota parcial
e comentario(opcional) — mesmo procedimento

3. Localize o aluno e clique em “avaliar aluno”. Em seguida, insira
Nota, Comentario e Numero de Faltas

A Sistema de Gestdo Académica

Geren¥jar Trabalhos de Conclusao de Curso
Alunos

p IS

Confirmar |Fechar

O "Resultado Parcial" é apenas uma forma de registrar a avaliagao do orientador
e do revisor.

A insercao da nota final da disciplina continua a cargo do Responsavel pela
Disciplina (Coordenador) e esta sera carregada do SIGA/Fluxo de TCCs para o
historico escolar do aluno, sendo este o uUnico caminho possivel para insercao de
notas e frequéncias.

‘ Sistema de Gestdo Académica

Ingresso Cadastros Vida Académica/Histérico Escolar Matricula  Catdlogo/Hordrio  Credenciamento Consultas/Documentos PED  Administragdo

Avaliador

Documentos do Trabalho de

Orientador

uno 1 Conclusdo de Curso foram 22/01/2019 Docente 1 (Orientador) Docente 1 (Presidente - Todos)
Gerados
FA985-L
Trabalho de Conclusio de Curso TR EOTe D Docente 1 (Presidente - Todos)
Condus3o de so fora 20/02/2019 Docente 1 (Orientador)

Gerados Docente 3 (Membro - Todos)
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7° PASSO — COORDENADOR insere NOTA FINAL

A nota final do aluno sera composta por 60% da nota do Revisor/Avaliador e 40% da nota do Orientador.



EAO!9 -Trabalho de Fim de Curso Il - .
K>Feec

Unicamp

ORIENTACOES PARA PUBLICACAO DOTFC

Se o TCC/Monografia for composto por uma apresentagao, ou outras formas além da escrita, apos realizagao do evento, serao feitas as avaliagoes e a Nota Final serd inserida no
sistema.

No “Histérico” do processo constara o status “Resultado do Trabalho de Conclusao de Curso Cadastrado”. Neste momento vocé ja recebeu a nota final da disciplina. Se o seu
trabalho nao sera publicado, seu fluxo se encerra aqui! Parabéns e Sucesso!

Versao final e publicacao
O envio da versao final do trabalho é opcional e vocé deve enviar o arquivo da versao final SOMENTE se o(a)orientador(a) decidiu por publicar o trabalho.
Verifique com seu orientador se seu trabalho sera publicado e, em caso positivo, providencie as corregoes que foram apontadas pela comissao examinadora (banca).

A versao final € o arquivo do seu trabalho corrigido e nele deve constar, obrigatoriamente, a ficha catalografica sem a qual nao € possivel a publicagao.A versao final devera conter a
ficha catalografica na primeira pagina do trabalho.

Além de anexar o arquivo da versao final de seu trabalho, vocé deve ler e, estando de acordo, devera aceitar a “Declaragiao de autoria”, sem a qual o sistema nao lhe permitira
prosseguir. Na primeira pagina do seu trabalho devera constar a ficha catalografica.

Observe que vocé podera “Enviar” sua versao final ou “Salvar” os dados de sua versao final para futuras corregoes/alteragoes e posterior envio. Salvar é apenas uma opgao. Lembre-se
que somente o botao “Enviar” efetivara o envio da versao final de seu trabalho. Quando vocé efetivar a entrega da versao final do seu trabalho o “status” sera atualizado para “Aluno
fez o upload da versao final”.

O prazo para submeter o arquivo da versao final é de até 180 dias a constar do término do prazo de insergao denotas.

A critério de seu orientador; a versao final de seu TCC/Monografia podera ser publicada ou nao. Caso a sua versao final precise de corregdes, seu orientador devera solicitar corregoes
e o fluxo voltara para que vocé possa fazer upload do novo arquivo. Se o seu orientador rejeitar sua versao final o fluxo se encerra pois o sistema entende que a versao final nao sera
publicada.


https://ficha.sbu.unicamp.br/catalogonline2/
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ORIENTACOES PARA PUBLICACAO DO TFC(opcional)

FICHA CATALOGRAFICA

E uma ficha que contém as informagoes bibliograficas necessarias para identificar e localizar um
livro ou outro documento no acervo de uma biblioteca.

A ficha catalografica € um que deve ser solicitado SOMENTE se o trabalho for
publicado.

Além disso, deve ser solicitada APENAS uma ficha para cada trabalho que sera publicado.

Se o seu trabalho foi realizado em grupo, vocés devem solicitar APENAS uma ficha
catalografica pois apenas um trabalho sera publicado.


https://ficha.sbu.unicamp.br/catalogonline2/

